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特别说明：

请提供《ICP证申报材料清单》中所列出的单位介绍信、法人营业执照复印件等相关材料，同时，请填写《ICP证申办单位信息表》和《电子公告（BBS）专项服务管理人员信息表》，我们将根据贵单位提供的上述材料信息撰写办理ICP证需要的申办ICP业务申请书、申办ICP业务可行性报告、服务保障施、技术保障措施、信息安全审核制度、信息安全保密制度、四项制度、落实规定等相关材料。
ICP证申报材料清单

	申请ICP经营许可证：

	1、单位介绍信（样本见附件一）

	2、公司企业法人营业执照副本复印件

	3、公司法人身份证复印件

	4、投资者为自然人的请提供投资人身份证复印件；投资者为企业的请提供企业经营许可证副本的复印件

	5、公司章程

	6、验资报告

	7、出具验资报告的注册会计师事务所的营业执照副本复印件

	8、ISP专线接入/主机托管/空间租赁的协议书复印件

	9、虚拟机提供商的ICP证或者主机托管/专线接入提供商的ISP证的复印件

	10、非公司企业申请者请提供《工商预登记核准通知书》

	11、新闻、出版、教育、医疗保健、药品和医疗器械等行业申请者请提供前置审批文件

	12、报送材料封面（样本见附件二）

	申请电子公告（BBS）专项：

	1、单位介绍信（样本见附件一）

	2、企业法人营业执照副本复印件

	3、法人身份证复印件

	4、投资者为自然人的请提供投资人身份证复印件；投资者为企业的请提供企业经营许可证副本的复印件

	5、公司章程

	6、验资报告

	7、出具验资报告的注册会计师事务所的营业执照副本复印件

	8、主机托管协议书复印件

	9、与主机托管服务商签订的补充协议（如果托管协议中含BBS内容则不必再提供该补充协议）

	10、主机托管服务商ICP或ISP许可证复印件

	11、已获得ICP证的单位请提供ICP证复印件

	12、BBS栏目版主的简历及版主身份证复印件     13、BBS论坛用户注册信息填写的页面

	申请ICP证项目变更（增项）：

	1、单位介绍信（样本见附件一）

	2、公司企业法人营业执照副本复印件

	3、法人身份证复印件

	4、公司章程

	5、验资报告

	6、ICP经营许可证复印件和ICP批文复印件


备注：1、以上材料为客户需要准备的材料；

2、除营业执照、公司章程、验资报告、工商预登记核准通知书和相关政府部门批件外，所有材料均使用 A4纸，

以便于整理归档，首页及末页均需加盖公章。
3、复印件材料要注明与复印件一致并加盖公章（如材料多于一页，则每页均需盖章或盖骑缝章）。
ICP证申办单位信息表

	公司概况

	单位名称
	

	注册地址
	
	公司注册号
	

	通信地址
	
	邮政编码
	

	法定代表人
	
	法人身份证号
	

	单位负责人
	
	联系电话
	

	单位联系人
	
	联系电话
	

	联系信箱
	
	联系传真
	

	公司部门设置及人员构成

	设置部门：
	           、           、           、           、           。

	人员构成：
	员工数量：____人；博士学历____人，硕士学历____人，本科学历____人，专科学历____人，中专学历____人；管理人员____人，占总数的____%，技术人员_____人，占总数的_____%，其他人员      人，占总数的____%。

	公司主要管理人员名单

	姓  名
	职  位             职  称
	最高学历
	毕业院校

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	公司网站信息

	网站名称
	
	网站域名
	

	机房地址
	

	IP地址
	
	机房邮编
	

	收费方式
	（如一年的会员制、一次性收费、累计计费等）
	收费标准
	（以网上价格为准）

	公司发展方向及公司网站简介（400字左右）




备注：该表请据实填写，并加盖单位公章。

电子公告（BBS）专项服务管理人员信息表

	专业技术管理人员名单（不少于2人）

	姓  名
	职  位
	职  称
	学  历
	毕业院校
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	技术人员名单（不少于2人）

	姓  名
	职  位
	职  称
	学  历
	毕业院校
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	BBS栏目版主名单（不少于3人）

	姓  名
	负责栏目
	学  历
	职  称
	毕业院校
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	BBS服务栏目信息

	BBS服务栏目名称：                  



	BBS栏目设置：（如时事论坛、网民聊天室、IT行业布告板、新闻跟贴等）




备注：1、该表请据实填写，并加盖单位公章；

2、如网站没有电子公告服务，则无需提供该名单。
附件一：介绍信样本

介 绍 信
北京市通信管理局：

兹介绍我公司____________同志在你处办理ICP许可证事宜。请予以接待洽谈。

此致
敬礼

公司盖章  

年  月  日  
附件二：报送材料封面

互 联 网 信 息 服 务（ICP）

经 营 许 可 证

申 请 报 告

北京XXXXX发展有限公司
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